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LISTA DE COMPROBACIÓN PARA LA EVALUACIÓN

DEL DOCUMENTO DEL SISTEMA DE AUTOCONTROL

Esta lista de comprobación es una guía orientativa para evaluar ordenadamente los Documentos de Sistema de Autocontrol.

Para ello hay que comprobar que los documentos se adapten a los principios del Sistema HACCP y que los controles y procedimientos propuestos sean eficaces para garantizar la seguridad de los alimentos: elaborados, almacenados o distribuidos.

Las cuestiones recogidas en esta lista de comprobación son simplemente una guía, no son de obligado cumplimiento, y habrá que valorar, según la empresa, la repercusión que tienen en la seguridad del alimento.

En el análisis de peligros debe tener en cuenta los peligros que afectan al producto globalmente no fase a fase, ya que una fase aisladamente puede tener peligros que en fases posteriores se eliminen o en el producto final no influyan

FECHA REVISIÓN:
RAZÓN SOCIAL:
REPRESENTANTE:
DOMICILIO:
Nº RGSA:
ACTIVIDADES:
A.- ASPECTOS GENERALES DEL SISTEMA DE AUTOCONTROL

A.1.- IDENTIFICACIÓN DEL DOCUMENTO:

	
	SI
	NO
	OBSERVACIONES

	Nombre Empresa
	
	
	

	Titular
	
	
	

	DNI o NIF
	
	
	

	Domicilio Social
	
	
	

	Domicilio Industrial
	
	
	

	Teléfono, fax, e-mail
	
	
	

	nº RGSA
	
	
	

	Actividad Empresa
	
	
	

	Alcance de aplicación del documento
	
	
	

	Fecha conclusión
	
	
	

	nº de revisión
	
	
	


OBSERVACIONES:

A.2.- INDICE

	
	SI
	NO
	OBSERVACIONES

	Índice
	
	
	


A.3.- EQIPO HACCP

	
	SI
	NO
	OBSERVACIONES

	Nombre Responsables
	
	
	

	Tipo de responsabilidad
	
	
	


A.4.- TERMINOS DE REFERENCIA

	
	SI
	NO
	OBSERVACIONES

	Términos de referencia
	
	
	


A.5.- FICHA TECNICA O DESCRIPCIÓN DE PRODUCTO

	
	SI
	NO
	OBSERVACIONES

	Describe todos lo productos elabora/ almacena/ distribuye
	
	
	

	Marca comercial
	
	
	

	Denominación comercial
	
	
	

	Clasificación del producto según legislación (si existe)*
	
	
	

	Clasificación del producto según empresa (si procede)
	
	
	

	Categoría del producto**
	
	
	

	Composición cualitativa
	
	
	

	Composición cuantitativa
	
	
	

	Forma de presentación
	
	
	

	Características del envase
	
	
	

	Etiquetado***
	
	
	

	Condiciones de conservación
	
	
	

	Destino final previsto****
	
	
	

	Loteado
	
	
	

	Fecha de consumo
	
	
	

	Modo de empleo
	
	
	

	Descripción del proceso
	
	
	


*Bollería, crudo-adobado, etc.

*Extra, primera, etc.

***Donde se sitúa, características, información que contiene.

****Como y por quién va a ser consumido.

OBSERVACIONES:

A.6.- FLUJOS SOBRE PLANOS

	
	SI
	NO
	OBSERVACIONES

	Plano planta con ubicación maquinaria y equipos
	
	
	

	Flujo materias primas
	
	
	

	Flujo producto final
	
	
	

	Flujo personal
	
	
	

	Flujo envases, materias auxiliares
	
	
	

	Flujo residuos
	
	
	


OBSERVACIONES:

B.- HACCP

B.1.- DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCESO

	
	SI
	NO
	OBSERVACIONES

	Diagrama de flujo para cada producto o grupos de productos con idéntico procesado.
	
	
	

	Enumera todas y cada una de las fases.
	
	
	

	Descripción completa de cada fase
	
	
	


OBSERVACIONES:

B.2.- ANALISIS DE PELIGROS Y MEDIDAS DE CONTROL: Para cada fase o etapa:

	PELIGROS *:
	SI
	NO
	FALTA

	Enumera todos los significativos.
	
	
	

	Describe su causa 
	
	
	

	MEDIDAS PREVENTIVAS:
	SI
	NO
	OBSERVACIONES

	Descritas para cada peligro
	
	
	

	Son preventivas
	
	
	

	Descritas como se realizan
	
	
	


*Análisis de peligros deberá realizarse teniendo en cuenta la probabilidad del peligro y su gravedad sobre la salud

OBSERVACIONES:

B.3.- DETERMINACIÓN DE LOS PCC’s:

	
	SI
	NO
	FALTA

	Se consideran todos los PCC esenciales para la seguridad del producto final
	
	
	


OBSERVACIONES:

B.4.- ESTABLECIMIENTO DE LIMITES CRITICOS

	
	SI
	NO
	OBSERVACIONES

	Cada PCC tiene uno
	
	
	

	Son objetivos y medibles
	
	
	


OBSERVACIONES:

B.5.- ESTABLECIMIENTO DEL SISTEMA DE VIGILANCIA PARA CADA PCC

	DESCRIBE
	SI
	NO
	

	Quien vigila
	
	
	

	Que vigila
	
	
	

	Como vigila
	
	
	

	Cuando vigila
	
	
	

	Registro
	
	
	


B.6.- ESTABLECIMIENTO DE MEDIDAS CORRECTORAS PARA CADA PCC

	DESCRIBE
	SI
	NO
	

	Quien las adopta
	
	
	

	Que se hace con el producto.
	
	
	

	Como se sitúa el proceso bajo control.
	
	
	

	Como se evita una nueva perdida de control
	
	
	

	Registro
	
	
	


OBSERVACIONES:

B.7.- ESTABLECIMIENTO DE LOS PROCEDIMIENTOS DE COMPROBACIÓN DEL SISTEMA: VERIFICACIÓN Y VALIDACIÓN:

	
	SI
	NO
	OBSERVACIONES

	Responsable
	
	
	

	Se especifica que aspectos son objeto de comprobación
	
	
	

	Se describen en detalle las actuaciones a realizar
	
	
	

	Frecuencia de las actuaciones
	
	
	

	Registro de comprobaciones
	
	
	

	Frecuencia de las revisiones del Sist. Autocontrol
	
	
	


OBSERVACIONES:

B.8.- SISTEMA DE DOCUMENTACIÓN Y REGISTRO

	
	SI
	NO
	OBSERVACIONES

	Registro de Vigilancia
	
	
	

	Registro Medidas Correctoras
	
	
	

	Registro comprobación
	
	
	


OBSERVACIONES:

C.- PLANES GENERALES DE HIGIENE (PGH):

C.1.- PGH DE AGUA POTABLE

	
	
	SI
	NO
	OBSERVACIONES

	Responsable del Plan 
	
	
	

	Objetivo del Plan
	
	
	

	Procedimiento

de Ejecución
	Quien ejecuta
	
	
	

	
	Fuente Abastecimiento:

Empresa abastecedora:(cert. potabilidad)

Pozo u otras
	
	
	

	
	Equipo de cloración:

Descripción

Punto de cloración

Método

Cloro: nº RGSA
	
	
	

	
	Depósito:

Descripción

Agitación

Nivel entrada/salida
	
	
	

	
	Otros equipos: filtros, descalcificador, agua caliente,  etc.
	
	
	

	
	Identificación tomas de agua
	
	
	

	
	Plano:

Punto de entrada

Localización captación

Equipo de cloración

Otros equipos (filtros etc.)

Deposito intermedio

Generador agua caliente

Conducción: 

           agua fría

           agua caliente

           otras
	
	
	

	
	Registro cloración
	
	
	

	Procedimiento

de Vigilancia
	Quien vigila
	
	
	

	
	Que se vigila:

Determinación CLR
	
	
	

	
	Descripción y método del CLR y análisis
	
	
	

	
	Examen organoléptico: (olor, sabor, color y turbidez)/frecuencia
	
	
	

	
	Registro
	
	
	

	Medidas Correctoras
	Quien
	
	
	

	
	Que y como se adoptan
	
	
	

	
	Cuando se adoptan
	
	
	

	
	Registro
	
	
	

	Procedimiento

de Verificación
	Quien
	
	
	

	
	Frecuencia
	
	
	

	
	Como se verifica la eficacia del plan
	
	
	

	
	Como se comprueba que se hace lo que se dice
	
	
	

	
	Análisis control: olor, sabor, color, turbidez, ph, amonio,  conductividad, E. coli , bacterias coliformes, Cu, Cr, Ni, Pb u otro según conducciones y CLR o CBR
	
	
	

	
	Laboratorio autorizado
	
	
	

	
	Registro
	
	
	


OBSERVACIONES:

C.2.- PGH LIMPIEZA Y DESINFECCIÓN:

	
	
	SI
	NO
	OBSERVACIONES

	Responsable del Plan 
	
	
	

	Objetivo del Plan
	
	
	

	Procedimiento

de Ejecución
	Quien ejecuta
	
	
	

	
	Descripción de zonas y plano por grado suciedad y riesgo
	
	
	

	
	Clasificación maquinaria útiles por grado suciedad y riesgo.
	
	
	

	
	Descripción aparatos y útiles de L+D
	
	
	

	
	Productos limpieza:

nº RGSA

Fichas Técnicas

Descripción de uso

Dosis

Lugar almacenamiento
	
	
	

	
	Descripción método L+D

  De zonas

  De maquinaria

  De utillaje

  Deposito agua

  De utensilios de limpieza

  De ropa trabajadores

  De manos
	
	
	

	
	Frecuencias
	
	
	

	
	Registro
	
	
	

	Procedimiento

de Vigilancia
	Quien
	
	
	

	
	Cuando se vigila
	
	
	

	
	Como y que  se vigila
	
	
	

	
	Define sucio/limpio
	
	
	

	
	Registro
	
	
	

	Medidas Correctoras
	Quien
	
	
	

	
	Que y como se adoptan
	
	
	

	
	Cuando se adoptan
	
	
	

	
	Registro
	
	
	

	Procedimiento

de Verificación
	Quien
	
	
	

	
	Frecuencia
	
	
	

	
	Como se verifica la eficacia del plan
	
	
	

	
	Como se comprueba que se hace lo que se dice
	
	
	

	
	Análisis de superficies:

  Justificación

  Laboratorio autorizado
	
	
	

	
	Registro
	
	
	


OBSERVACIONES:

C.3. PGH DESINSECTACIÓN Y DESRATIZACIÓN

	
	
	SI
	NO
	OBSERVACIONES

	Responsable del Plan 
	
	
	

	Objetivo del Plan
	
	
	

	Procedimiento

de Ejecución
	Quien ejecuta
	
	
	

	
	Medidas Preventivas:

  Barreras arquitectónicas

  Acumulación agua

  Todo limpio: PGH L+D

  Ordenación del medio

  Gestión residuos

  Alterar medio ambiente
	
	
	

	
	Frecuencia
	
	
	

	
	Registro
	
	
	

	Procedimiento

de Vigilancia
	Quien
	
	
	

	
	Cuando se vigila
	
	
	

	
	Como se vigila: presencia de animales, insectos, roedores:

  Cebos: Plano

               Ficha técnica

               nº Registro- HA

               Empresa
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Registro
	
	
	

	Medidas Correctoras
	Quien
	
	
	

	
	Cuando se adoptan
	
	
	

	
	Que y como se adoptan
	
	
	

	
	Empresa: nº registro

 Diagnosis

 Medidas recomendadas

 Productos utilizados:

       Ficha técnica

       nº registro
	
	
	

	
	Registro
	
	
	

	Procedimiento

de Verificación
	Quien
	
	
	

	
	Frecuencia
	
	
	

	
	Como se verifica la eficacia del plan
	
	
	

	
	Como se comprueba que se hace lo que se dice
	
	
	

	
	Registro
	
	
	


OBSERVACIONES:

C.4.- PGH MANTENIMIENTO DE INSTALACIONES Y EQUIPOS:

	
	
	SI
	NO
	OBSERVACIONES

	Responsable del Plan 
	
	
	

	Objetivo del Plan
	
	
	

	Procedimiento

de Ejecución
	Quien realiza el mantenimiento preventivo
	
	
	

	
	Frecuencia
	
	
	

	
	Que y Como mantenimiento preventivo
	
	
	

	
	Registro
	
	
	

	Procedimiento

de Vigilancia
	Quien
	
	
	

	
	Cuando se vigila
	
	
	

	
	Que y Como se mantiene:

    Instalaciones

    Maquinaria

    Equipos

    Deposito Agua

    Útiles

    Útiles de limpieza

    Caducidad reactivos
	
	
	

	
	Que y Como se calibran:

    Termómetros

    Instrumentos de medida

    Instrumentos de pesada
	
	
	

	
	Registro
	
	
	

	Medidas Correctoras
	Quien
	
	
	

	
	Cuando se adoptan
	
	
	

	
	Que y como se adoptan
	
	
	

	
	Registro
	
	
	

	Procedimiento

de Verificación
	Quien
	
	
	

	
	Frecuencia
	
	
	

	
	Como se verifica la eficacia del plan
	
	
	

	
	Como se comprueba que se hace lo que se dice
	
	
	

	
	Registro
	
	
	


OBSERVACIONES:

C.5.- PGH TRAZABILIDAD:

	
	
	SI
	NO
	OBSERVACIONES

	Responsable del Plan 
	
	
	

	Objetivo del Plan
	
	
	

	Procedimiento

de Ejecución
	Quien
	
	
	

	
	Control materia prima
	
	
	

	
	Control de producción y loteado
	
	
	

	
	Control de salida
	
	
	

	
	Correspondencia Materia Prima-Procesado-Loteado- Salida
	
	
	

	
	Registro Entradas
	
	
	

	
	Registro Loteado
	
	
	

	
	Registro Salidas
	
	
	

	Procedimiento

de Vigilancia
	Quien
	
	
	

	
	Cuando se vigila
	
	
	

	
	Como y Que se vigila
	
	
	

	
	Registro
	
	
	

	Medidas Correctoras
	Quien
	
	
	

	
	Cuando se adoptan
	
	
	

	
	Que y Como se adoptan
	
	
	

	
	Registro
	
	
	

	Procedimiento

de Verificación
	Quien
	
	
	

	
	Frecuencia
	
	
	

	
	Como se verifica la eficacia del plan:

   Producto al azar de un lote, seguimiento hasta materias primas.
   Otros
	
	
	

	
	Como se comprueba que se hace lo que se dice
	
	
	

	
	Registro
	
	
	


OBSERVACIONES:

C.6.- PGH DE FORMACIÓN DE MANIPULADORES:

	
	
	SI
	NO
	OBSERVACIONES

	Responsable del Plan 
	
	
	

	Objetivo del Plan
	
	
	

	Procedimiento

de Ejecución
	Responsable Formación:

Personal empresa: Acreditar formación

Empresa formación: copia autorización
	
	
	

	
	Definición puestos de trabajo
	
	
	

	
	Contenido formación:

    Anexo 3 D.189/01

    Prácticas correctas e incorrectas

    Sistema de Autocontrol
	
	
	

	
	Metodología:

    Métodos

    Duración

    Material/Recursos

    Lugar impartición
	
	
	

	
	Formación nuevo trabajador: Definir
	
	
	

	
	Frecuencia de actividades: continua
	
	
	

	
	Registro 
	
	
	

	Procedimiento

de Vigilancia
	Quien
	
	
	

	
	Cuando se vigila
	
	
	

	
	Que y como se vigila el cumplimiento de actitudes y prácticas correctas de higiene
	
	 
	

	
	Registro
	
	
	

	Medidas Correctoras
	Quien
	
	
	

	
	Cuando se adoptan
	
	
	

	
	Define medidas correctoras:

Actitudes y prácticas:

Cuales se corrigen sobre la marcha

Cuales implican retirada del puesto

Cuales repercusión en el producto

Nueva formación
	
	
	

	
	Registro
	
	
	

	Procedimiento

de Verificación
	Quien
	
	
	

	
	Frecuencia
	
	
	

	
	Como se verifica la eficacia del plan:

Examen registro de formación

Examen incidencias vigilancia

Examen medidas correctoras

Evaluación actividades formativas
	
	
	

	
	Como se comprueba que se hace lo que se dice
	
	
	

	
	Registro
	
	
	


OBSERVACIONES:

C.7.- BUENAS PRACTICAS DE MANIPULACIÓN

	
	
	SI
	NO
	OBSERVACIONES

	Responsable del Plan 
	
	
	

	Objetivo del Plan
	
	
	

	Procedimiento

de Ejecución
	Responsable formación
	
	
	

	
	Cuando se van a formar
	
	
	

	
	Como se van a formar
	
	
	

	
	Descripción de los estadares de trabajo:

Protocolos técnicos

Protocolos higiénicos

Operaciones de los PGH Y APPCC

Fecha de redacción
	
	
	

	
	Certificados Médicos (según legislación)
	
	
	

	
	Registro 
	
	
	

	Procedimiento

de Vigilancia
	Quien
	
	
	

	
	Cuando se vigila
	
	
	

	
	Como se vigila el cumplimiento de actitudes y prácticas correctas de higiene
	
	
	

	
	Registro
	
	
	

	Medidas Correctoras
	Quien
	
	
	

	
	Cuando se adoptan
	
	
	

	
	Define medidas correctoras:

Actitudes y prácticas:

Cuales se corrigen sobre la marcha

Cuales implican retirada del puesto

Cuales repercusión en el producto

Nueva formación
	
	
	

	
	Registro
	
	
	

	Procedimiento

de Verificación
	Quien
	
	
	

	
	Frecuencia
	
	
	

	
	Como se verifica la eficacia del plan
	
	
	

	
	Como se comprueba que se hace lo que se dice
	
	
	

	
	Registro
	
	
	


OBSERVACIONES:

C.8.- PGH ELIMINACIÓN DE RESIDUOS Y AGUAS RESIDUALES

	
	
	SI
	NO
	OBSERVACIONES

	Responsable del Plan 
	
	
	

	Objetivo del Plan
	
	
	

	Procedimiento

de Ejecución
	Responsable del manejo
	
	
	

	
	Tipos residuos/subproductos generados
	
	
	

	
	Valoración de riesgos asociados
	
	
	

	
	Procedimiento de manejo
	
	
	

	
	Como se eliminan
	
	
	

	
	Frecuencia eliminación
	
	
	

	
	Limpieza de contenedores
	
	
	

	
	Plano red saneamiento: 

    Sifones, desagües

    Conexión red alcantarillado

    Depuradoras o tratamientos primarios
	
	
	

	
	Registro 
	
	
	

	Procedimiento

de Vigilancia
	Quien
	
	
	

	
	Cuando se vigila
	
	
	

	
	Como y que se vigila
	
	
	

	
	Registro
	
	
	

	Medidas Correctoras
	Quien
	
	
	

	
	Cuando se adoptan
	
	
	

	
	Que y como se adoptan
	
	
	

	
	Registro
	
	
	

	Procedimiento

de Verificación
	Quien
	
	
	

	
	Frecuencia
	
	
	

	
	Como se verifica la eficacia del plan
	
	
	

	
	Como se comprueba que se hace lo que se dice
	
	
	

	
	Registro
	
	
	


OBSERVACIONES

C.9.- ESPECIFICACIONES SOBRE SUMINISTROS Y CERTIFICACIÓN DE PROVEEDORES

	
	
	SI
	NO
	OBSERVACIONES

	Responsable del Plan 
	
	
	

	Objetivo del Plan
	
	
	

	Procedimiento

de Ejecución
	Responsable
	
	
	

	
	Fichas especificaciones de cada suministro
	
	
	

	
	Procedimiento Certificación de Proveedores:

   Responsable certificación

   Garantía sanitaria suministros

   Descripción procedimiento

   Criterio aceptación proveedor

   Cuando pierde la condición

   Registro
	
	
	

	
	Registro de proveedores
	
	
	

	
	Registro entrada de materias primas
	
	
	

	Procedimiento

de Vigilancia
	Quien
	
	
	

	
	Cuando se vigila
	
	
	

	
	Como y que se vigila
	
	
	

	
	Registro
	
	
	

	Medidas Correctoras
	Quien
	
	
	

	
	Cuando se adoptan
	
	
	

	
	Que y como se adoptan
	
	
	

	
	Registro
	
	
	

	Procedimiento

de Verificación
	Quien
	
	
	

	
	Frecuencia
	
	
	

	
	Como se verifica la eficacia del plan
	
	
	

	
	Como se comprueba que se hace lo que se dice
	
	
	

	
	Registro
	
	
	


OBSERVACIONES:

PAGE  
18

